
Fundación Universidad de las Américas Puebla

Solicitud de expedición de factura
*Fecha de la solicitud

ID Cliente
E-Mail de la persona física o moral       Este será asignado por la Udlap 

Nombre de la persona física o moral

RFC de la persona física o moral (favor de anexar copia del RFC )

Código Postal

Municipio

*E-mail

*A favor de

*R.F.C.

*Dirección Fiscal
Calle y Número

Colonia

*Entidad

*Delegación

*Concepto

*Forma de Pago Efectivo Cheque Transferencia Tarjeta de Crédito
Marque con una " X "

* En caso de no indicar el dato, se pondrá POR DEFINIR en el recuadro

En caso de ser: Diplomado, Seminario, Congreso, Taller, etc.

a) * Sin nombres del (os) participante (s)
b) *Agregar nombre completo del Participante(s)

Escriba aquí los nombres de los participantes

* Si es por Servicios marcar con una "X"
Servicios Publicitarios   Servicios Artísticos        (         ) Servicios Culturales         (         )
Servicios Deportivos      (         ) Servicio de Mensajería   (         ) Servicio de Computación (         )
Servicios Clínicos          (         ) Servicios de Laboratorio (         ) Otros (         )

 Especificar aquí el tipo de servicio

* Total con Letra* Importe Total

* NOTA 1: Si algún dato está equivocado o no se llena de la manera correcta, la factura no podrá ser emitida en tiempo  y forma, por lo que se pide que todos 
los recuadros en asterisco sean llenados con los datos correspondientes a la inscripción en el RFC al SAT (anexando a este formato la copia de la 
Constancia de Situación Fiscal).
* NOTA 2: Se les recuerda que la factura será emitida de  acuerdo con el Calendario Institucional por lo que se les solicita envíen a la brevedad el pago, la 
Solicitud de Factura y documentos anexos; debido a que el corte contable internamente es los días 22 de cada mes; en caso contrario, ya no se podrá facturar 
dicho pago, salvo algunas excepciones previamente autorizadas.

(         ) (         ) (         ) (       )         

(         )

Día AñoMes

(         )

Tarjeta de Débito  (  ) Por definir    (  )

* Régimen fiscal  (indicar solo 1 código) 

Por reforma fiscal 2022 y para la emisión de su factura en el formato 4.0
requerimos de su apoyo para adjuntarnos su Constancia de Situación Fiscal.

Consultar tabla en la pag.2



Fundación Universidad de las Américas Puebla

Solicitud de expedición de factura

En la siguiente tabla podrá ubicar el Régimen Fiscal en el que tributa, en caso de que tribute dentro 
de dos regimes diferentes por favor indicarnos solo 1 código en el cual elaboraremos su factura: 
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